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TANIM
Madde 1:Teorik bilgilerin yani sira isyerlerinde uygulamali ¢alismalar yaparak pratik ve is yonetim
iliskileri hakkinda bilgiler edinmek i¢in yapilan ¢alismalara staj denir.

AMAC

Madde 2: Makine Miihendisligi Boliimii Staj Ilkelerinin amaci ogrencilerin yapmakla yiikiimlii
olduklar1 stajlarla ilgili islemlerin ayrintili uygulama esaslarmi Erciyes Universitesi Miihendislik
Fakiiltesi Staj Esaslar1 Cergevesinde belirlemektir.

Madde 3: Stajlarin amaci, makine miihendisi aday1 6grencilerin dgrenim siireleri i¢inde kazandiklari
teorik bilgi ve deneyimlerini pekistirmek, laboratuar ve atdlye uygulamalarinda edindikleri beceri ve
deneyimlerini gelistirmek, staj yapacaklar1 igyerlerindeki sorumluluklarimi, iligkileri, organizasyonu,
iretim siirecini ve yeni teknolojileri tanimalarini saglamaktir.

KAPSAM
Madde 4: Bu ilkeler Makine Miihendisligi 6grencileri ile staj islemleri ile ilgili yiikiimlii olduklari
genel hususlari kapsar.

DAYANAK
Madde 5: Bu ilkeler “Erciyes Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim Yonetmeliginin” 23.
maddesinin 1. fikrasina dayanilarak hazirlanmistir.

TANIMLAR

Madde 6: Bu staj ilkelerinde gegen;

a) Universite: Erciyes Universitesini,

b) Fakiilte: Erciyes Universitesi Miihendislik Fakiiltesini,

¢) Boliim: Erciyes Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Makine Miihendisligi Boliimiini,

d) Staj Komisyonu: Makine Miihendisligi Boliimii Staj Komisyonunu ifade etmektedir.

e)Boliim Staj Uygulama Ilkeleri: Miihendislik Fakiiltesi Staj Esaslar1 cercevesinde Makine
Miihendisligi Boliimii Kurullar tarafindan hazirlanarak Fakiilte Kurulu Karar ile yiiriirliige giren 6zel
staj ayrintilarini igeren yazili kurallardir.

f)Stajyer: Staj basvuru siirecini tamamlayarak ilgili isyerinde fiili olarak staj yapmaya baslayan
ogrencidir.

g)Isyeri Staj Bilgi Formu: Staj yapilacak isyeri ve faaliyetleri hakkinda bilgi iceren belgedir.

h)Staj Sicil Formu: Stajin yapildig1 isyerinin yetkilileri tarafindan stajyerin ¢aligmalarmin
harf notu olarak degerlendirmesinin yapildig1 formdur.

1)Staj Raporu : Stajyer tarafindan staj faaliyetlerinin kaydedildigi ve ilgili isyeri yetkilisinin
onayladig1 dokiimani ifade eder.

GENEL STAJ ILKELERI
Madde 7 :

a)Erciyes Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Makine Miihendisligi dgrencilerinin lisans derecesini
alabilmeye hak kazanabilmeleri icin tamamlamalar1 gerekli ders kredisi yaninda Erciyes Universitesi
Miihendislik Fakiiltesi Staj Esaslar1 ¢cergevesinde, mithendislik egitimlerine katkida bulunacak sekilde,
pratik bilgi ve becerilerini artirmak i¢in staj (pratik ¢calisma) yapmalari zorunludur.

Erciyes Universitesi, Miihendislik Fakiiltesi, Makine Miihendisligi Boliimii, 38039 Melikgazi-KAYSERI



) Sayfa 2 . e
MAKINE MUHENDISLIiGI
STAJ UYGULAMA iLKELERI

b)Staj ilkeleri Erciyes Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Staj Esaslari gercevesinde Makine
Miihendisligi Boliimii Lisans 6grencilerinin staj oncesinde, staj yapilirken ve sonrasinda uyacaklari
kurallarin ¢ergevesini belirler.

c)Ogrenciler stajlarmi staj komisyonlarinmn uygun gérecedi isyerlerinde belirlenen ilkelere gore
yaparlar.

d)Ogrencilerin yapacaklar1 tiim stajlar staj komisyonlarinca planlanir, uygulamaya konulur ve
denetlenir.

e)Stajyer oOgrencilerin is giivenliginden ve verimli bir sekilde stajin1 yapmalarindan is yerleri
sorumludur

f)Stajyer 6grenciler isyerlerinin ¢alisma diizeni ile ilgili kural ve talimatlara uymakla yiikiimliidiirler.

CIiFT ANA DAL VE YAN DAL PROGRAMI OGRENCILERINIiN STAJ YOKUMLULUGU
Madde 8: Cift Ana Dal/Yan Dal Programina kayitl 6grencilerinin staj yiikiimliiliikleri Boliim Staj Tlkeleri ile belirlenir

STAJ MUAFIYETI

Madde 9 :

a)Makine Miihendisligi programindan yatay/dikey gecis ve OSYM sinavlari ile yeniden kayit yaptiran dgrenciler daha
once dgrenim gordiigii programda kabul edilmis stajlarinin konularini igerir bir belgeyi staj komisyonuna sunarak, ilgili
stajlardan muafiyet talep edebilirler. Staj Komisyonu sunulan belgeleri inceleyerek stajin giin ve igerik bakimindan
yeterliligine ve gecerli sayilip sayilmamasina karar verir. Ogrenci staj komisyonunun degerlendirmesine bagli olarak
belirlenen stajlar1 yapmak zorundadir.

b)Yatay gecisle kayit yaptiran 6grencilerin daha 6nceki Makine Miihendisligi boliimlerinde kabul edilmis eski stajlari,
belgelendirdikleri taktirde yapmis olduklar: stajlarin en fazla 20 is giinii Boliim Staj Komisyonunun kararina baglh olarak
kabul edilebilir.

C)Makine Miihendisligi disinda kalan diger programlardan yatay gegis yapmis Ogrenciler igin muafiyet s6z konusu
degildir.

d)Meslek Yiiksek Okullarinin teknik programlarindan mezun olmus ve dikey gecisle kayit yaptiran grenciler, On Lisans
Ogrenimleri sirasinda yapmis olduklart stajlari belgelemek sarti ile yapilan stajin konulart Makine Miihendisligi
Boliimiiniin staj konularina uygun oldugu taktirde yapmis olduklar stajlarin en fazla 20 is giinii Bélim Staj Komisyonunun
kararina bagl olarak kabul edilebilir.

e)Makine Miihendisliginde Cift Anadal Programi (CAP) yapan Ogrenciler kendi Anadal Programlarinda yaptiklar
stajlarin yaninda Makina Miihendisliginde dngoriilen 1. ve 1. staji 20°ser is gilinii olarak yapmak zorundadr.

f)Yan dal yapan 6grenciler yan dal yaptiklar: boliimde higbir stajdan sorumlu degildirler.

g)Meslek liselerinden mezun olmus dgrencilerin lise egitimleri sirasinda yapmis olduklari stajlar kabul edilmez.

h) Makine Miihendisligi ile ilgili bir iste ¢alismig veya calismakta olan &grencilerin muafiyeti 17.06.2021°den itibaren
yiriirliige giren Miihendislik Fakiiltesi Staj Usul ve Esaslarinin 13.Maddesinin 2 nolu maddesine gore diizenlenerek mevcut
yonetmeligine ilave edilmistir. Bu diizenleme 2022 girisli Makine Miihendisligi 6grencileri icin gecerlidir. Eski
ogrencileri kapsamaz.

Yeni ek madde: Makine Miihendisligi ile ilgili bir iste en az 6 ay kesintisiz sigortali olarak ayni isyerinde ayni is alaninda
calismis veya calismakta olan Ogrenciler, ¢aligma siirelerini ve unvanlarini belgelendirmek kosuluyla staj uygulamasi
kapsaminda 6nceki 6grenmelerin taninmasi i¢in bagvuruda bulunabilir. Calisilan is yeri staj yonetmeligine uygun olmali.
Calisilan is alan1 1.ve 2. Staj konularii kapsamali. Ogrenciler 1.Staji kapsayan talash imalat, kaynak, dokiim ve talagsiz
imalat konularinda usta, operatdr, teknisyen vs unvanlari ile gorev yapmali. Ilgili Staj Komisyonu sz konusu basvurular
esaslart dogrultusunda sadece 6lgme ve degerlendirme islemleri yiiriitiiliir. Bu 6grencilerin ¢aligmalari bir biitiin olarak
degerlendirilir ve en fazla 20 is giinii olarak kabul edilir.

Kabul islemleri icin asagida belirtilen belgeler ile gerekir:

1.Bagvuru Dilekgesi

2.1s yeri bilgi formu

3.Calisma siiresini ve unvanini gosterir belgeler ek olarak varsa SGK Dokiimii

4.Calisma alanim (Kaynak, talasli imalat, dokiim, talagsiz imalat vs) belirten is yeri tarafindan onayli bir belge.

NOT : Teslim edilen tiim belgeler 1slak imzal1 olmalidir. Islak imza bulunmayan bagvurular reddedilecektir.
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Staj Komisyonlar: ve Gorevleri
Madde 14:

a)Boliim Bagkanliklari tarafindan biri baskan olmak {izere en az li¢ 6gretim elemanindan olusan staj
komisyonlar1 kurulur. Komisyon iiyeleri ve gorev siireleri, ilgili Bolim Baskanliklarmin teklifi
tizerine Fakiilte Yonetim Kurulunca onaylanir.

b)Staj Komisyonlar ilgili boéliimdeki stajlarin planlanmasi, yiiriitiilmesi ve degerlendirilmesini staj
esaslar1 ¢cergevesinde gergeklestirir.

c)Kamu ve 0Ozel kuruluslar tarafindan Miihendislik Fakiiltesi Boliimlerine ayrilmis staj
kontenjanlarina kontenjandan fazla 6grenci basvurusu olmasi durumunda 6grenci se¢imi, 6grencinin
genel not ortalamasina gore Boliim Staj Komisyonunca yapilir.

d)Komisyon gerekli gordiigii takdirde 6grenciyi staj yerinde denetler.

e)Yaz doneminde yapilan staj sonuglari Boliimler tarafindan her yil en ge¢ aralik ayimn 15’ ine
kadar dekanhga iletilir.
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Sekil 1: Staj Yonetim Organizasyonu
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Makine Miihendisligi Staj Komisyonun Gorevleri

Madde 15:

a)Staj komisyonu Miihendislik Fakiiltesi’nin Genel Staj Esaslarinin yer aldig1 ilkeler dogrultusunda,
Makine Miihendisligi Boliimii 6grencilerinin yapmalar1 gereken iki dénemlik stajin incelenmesini

yapar.
b)Ogrencilerin staj yapabilecekleri yerlerin uygunlugunu kontrol eder.

c)Ogrencilerin staj calismalarni organize eder. Staj isyerlerinde &grencilerin giivenli ve etkin bir
sekilde calismalarini saglayict onlemleri alir.

d)Staj defterlerini toplar, degerlendirir ve mezuniyet durumundakileri 6grenci islerine bildirir.

e)Staj anketlerini diizenler ve sonuglari program yiiriitiiciisiine sunar. Boliim Akademik Kurulu’na
ogrenci stajlari ile ilgili konularda goris bildirir

f)Makine Miihendisligi Bolimii Staj Komisyonlar1 her biri 1 baskan ve iki tiyeden olusan iki
komisyon seklinde olusturulur. Makine Miihendisligi Boliimii Staj Komisyonu asagidaki iiyelerden
olusmaktadir:

8.STAJ SURELERI VE DONEMLERI
Madde 16:

a)Miihendislik Fakiiltesi 6grencisi, ilgili mithendislik programindan mezun olabilmesi i¢in egitim-
Ogretimi siiresince her biri 20 (yirmi) is giintinden olusan iki staj yapmakla yiikiimliidiir.

b)Stajlar egitim-6gretim donemlerini kapsayan siireler disinda giiz ve bahar yilsonu sinavlarini takip
eden zaman dilimlerinde (yaz dénemi ve donem arasi), Dekanlik tarafindan belirlenen tarihlerde
yapilir. Zorunlu durumlarda Staj Komisyon onayi ile mazeret kayit haftasi staj siiresine dahil
edilebilir. (Mazeret kayit haftasinda staja devam eden 6grenci devamsizlik hakkini kullanmis kabul
edilir)

c)Devam zorunlulugu olmayan beklemeli 6grenciler veya erken donemde derslerini ve kredilerini
tamamlayan Ogrenciler, Bolim Staj Komisyonunun onayiyla egitim-6gretim donemlerinde de
stajlarin1 yapabilir.

d)ikinci 6gretim programma kayith 6grenciler, yaz donemi ve donem arasina ilaveten stajlarini
egitim- Ogretim donemlerinde (Ara smnav tarih araliklar1 disinda) Dekanlik tarafindan ilan edilen
tarihler arasinda yapabilir.

e) Stajlarin boliinmeden kesintisiz yapilmasi esas olup, Boliim Staj Komisyonunun zorunlu hallerde
uygun goérmesi ve onaylamasi durumunda, staj donemleri 10 giinden az olmamak iizere ikiye
boliinebilir.

f)Yaz okulunda ders alan 6grenciler yaz okulu ders ve sinav siiresince staj yapamaz.Yaz okuluna
devam eden 0grencilerin ayni anda staj yaptiklari tespitti halinde stajlar1 iptal edilir.

g)Pazar giinleri ve resmi tatil giinlerinde staj yapilamaz.

h)1.staj yapilmadan 2.staj yapilamaz. Staja hangi yartyildan sonra baglanacagi ve ayni donem iginde
1. ve 1.stajin yapilip yapilmayacag1 Boliim Staj Ilkeleri ile belirlenir.
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9.MAKINE MUHENDISLiGI STAJ SURELERI

Madde 17:

a)Makine Miihendisligi Boliimii Ogrencilerinin mezuniyeti i¢in gerekli olan toplam staj (Pratik
Calisma) siiresi 40 (kirk) is giiniidiir. Ogrenciler her biri 20 is giiniinii kapsamak iizere iki donem staj
yapmak zorundadirlar.

b)Makine Miihendisligi Bolimiinde en az 4 yartyil 6gretim (2.smifin sonunda) gormiis 6grenciler
l.staja ve en az 6 yariyil 6gretim (3.sinifin sonunda) gérmiis 6grenciler de 2.staj baglarlar.

¢)1.Staj 20 is giinii olarak tamamlanip kabul edilmeden 2.staja baglanamaz.

d)Staj yapacak Ogrenciler bir staj doneminde (2 yariyili kapsayan bir yillik siire igerisinde) ara
vermeden kesintisiz en az on iki (10) is giinii staj yapabilirler.

e)Bir isyerinde 10 is giiniinden daha az siireyle staj yapilamaz. Bir is giinii en az sekiz (8) saatlik
giindiiz yapilan fiziksel veya zihinsel ¢alisma gerektirir. Ogrenci haftada en fazla alt1 (6) giin
calisabilir.

f)Staj siiresi is giinii hesabi tizerinden yapilmaktadir. Cogu isyerinde ¢alisma siiresi giinde 9’ar saatten
45 saattir ve haftada 5 giin ¢alisilmaktadir. Bu ¢aligma siiresi staj defterinde 5 is giiniine karsilik
gelmektedir. Ancak Cumartesi giinii fiilen ¢alisilirsa haftada 6 giinliik staj yapilmis olur.

g)Staj defterinde yapilan incelemelerde, is giinii eksikligi, yetersiz goriilen konular ve staj donemi
disinda islenen staj konulari is giinii karsiligi kabul edilmez.

h)Resmi tatil ilan edilen giinlerde staj yapilamaz. Kurulusta resmi tatil disindaki Cumartesi giinleri de
caligma yapiliyorsa, bu durumu belgelendirmek kaydiyla, 6grenci Cumartesi gilinleri de stajina devam
edebilir.

HAFTALIK ZORUNLU STAJ SURESI

Madde 18: Staj icin belirlenen isyeri veya kurumun haftalik ¢alisma giin sayist en az 5 is giinii
olmalidir. Bu durum stajyer 6grencinin is glivenligi sigortasinin yapilmasi i¢in gereklidir. SGK
tarafindan Ogrencinin staj siiresi boyunca sigortalanabilmesi i¢in haftada en az 5 (bes) isgiini
kesintisiz staja devam etmesi gerekir.

STAJYERIN DEVAM ZORUNLULUGU

Madde 19:

a)Stajyer 6grenci isyerinde uygulanan ise gelis-gidis saatlerine uymak zorundadir. Ogrenciler staj
siiresince mazeretsiz devamsizlik yapamazlar. Stajyer Ogrencinin bu durumu isyeri tarafindan
Miihendislik Fakiiltesi Dekanligina yazili olarak bildirilir.

b) Stajyer dgrenciye toplam staj siiresinin yarisindan fazla devamsizlik yapilirsa -100 puan, toplam
staj siiresinin 1/3” inden fazla yarisindan az bir siire devamsizlik icin ~ -70  puan, toplam staj
stiresinin1/3’ i kadar devamsizlik i¢in -40 puan ceza uygulanir.

c)Stajyer Ogrenci her ne sebeple olursa olsun devamsizlik nedeni ile yapmadigi is ginlerini
tamamlamak zorundadir.
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STAJ DONEMLERI

Stajlarin Ogretim Yih Disinda yapilmasi

Madde 20

a)Stajlar 4.yartyildan itibaren 6gretim ve sinav donemlerini kapsayan siireler disinda ve Fakiilte
tarafindan belirlenen tarihler arasinda yapilir.

b)Biitiin derslerini basari ile tamamlamis ve mezuniyet i¢in sadece staj eksigi kalan dgrenciler bu
durumlarmi 6grenci islerinden alacaklari 6grenim durum belgesi ile ispat ederek yil icinde, somestr ve
yaz tatillerinde staj yapabilirler.

¢)Bir yariyil iginde sorumlu ders, proje ve bitirme ddevleri olan 6grencilerin  yil igi smav dénemi
disinda yariy1l i¢inde staj yapabilmeleri i¢in devam zorunlulugu olmamasi olmasi gerekir. Ogrenci bu
durumunu 6grenci durum belgesi, ders kayit formu ve haftalik ders programu ile ispat etmelidir.

d)Bir yartyil i¢inde aldig1 tiim derslerinden veya bazi derslerinden devam zorunlulugu olan 6grenciler
en az 10 is giinii s18d1g1 takdirde somestr tatilinde staj komisyonunun onayi ile staj yapabilirler. Fakat
smnav donemi i¢inde staj yapamazlar.

e)Bir yariyil i¢inde aldigi tiim derslerinden veya bazi derslerinden devam zorunlulugu olmayan
(haftada en az 5 is giinii serbest olan) 6grenciler bu durumlarini 6grenci islerinden alacaklari 6grenim
durum belgesi, ders kayit formu ve haftalik ders programi ile ispat ederek stajlarin1 yariyil yil
icinde, en az 10 is giinii s1igd1g1 takdirde somestr tatilinde ve yaz tatilinde bdliim staj komisyonunun
onaya1 ile staj yapabilirler. Fakat sinav donemi i¢inde staj yapamazlar.

f)Staja yeni baslayacak 3 ve 4.Sinif Ogrencileri stajlarin1 akademik takvimdeki ders ve smav
dénemleri (Final ve biitiinleme sinavlari) disinda kalan stireleri kapsayan donem arasit ve Yyaz
tatilinde yapabilirler.

g)ikinci Ogretim dgrencileri stajlarmi yariyil yil icinde, fakat yil ici ve final sinav dénemi disinda
kalan siirelerde giindiiz saat 8°°-17% arasinda dgretim gordiigii fakiiltenin bulundugu il sinirlari iginde
yapabilirler.

h)Yaz okulundan ders alan 6grenciler ders ve sinav donemleri siiresince staj yapamazlar.

1)Yaz okulundan ders alan 6grenciler 20 giinliik stajlarini yaz okulundan 6nce 10 giin ve sonra 10 giin
olarak yapabilirler. Fakat her staj dilimi i¢in ayr1 miiracaat yapmak ve ayri defter tutmak zorundadir.

i)Yaz okuluna devam eden 6grenciler yaz okulunun ilk haftasindaki devamsizlik haklarmi ve yeni
gliz yartyilinin kayit yenileme ve mazeret kayit haftalarini stajlarina devam olarak kullanabilirler.

j)Yaz okuluna devam etmeyen 6grenciler yariyil sonu smav donemleri (Final ve biitiinleme sinavlari)
disinda kalan siireleri kapsayan yaz doneminin tamaminda stajlarini yapabilirler. Bu durumdaki
ogrenciler yaz okulundan ders almadigini ispat etmek zorundadirlar.
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STAJLARIN ANA KONULARI
L.Stajin (Imalat Teknolojileri Staji) Ana Konulari

Madde 21:
(Toplam 20 is Giinii)
1. ORYANTASYON (2 is Giinii)
Yonetim Uretim Planlama Ar-Ge Isil iglem
Is Giivenligi Uretim Kalite Kontrol Elektro-Mekanik

Projelendirme CAD/CAM Montaj Laboratuarlar

Uriin Gelistirme Ol¢me Teknikleri Proses kontrol Atolyeler
Hammadde Temini Maliyet Analizi Stok kontrol Bakim-Onarim

2.Talagh Imalat (5 Is Giinii)

Klasik torna tezgahi Klasik freze tezgahi Borvek tezgahi Lepleme tezgahi
CNC torna tezgahi Taglama tezgahi Vargel tezgahi Honlama tezgahi
CNC freze tezgahi Matkap tezgahi Planya tezgahi Broglama tezgahlarn

CNC isleme merkez Esnek imalat sis. Elektro ve Tel Erozyon
3.Kaynak Teknigi (3 Is Giinii)
Oksi-Asetilen Kaynagi Tozalti Kaynagi MIG Kaynagi Nokta Kaynagi
Elektrik Ark Kaynagi TIG Kaynagi MAG Kaynagi Siirtiinme kaynagi
4.Talassiz Imalat (5 Is Giinii)
Dovme-basma Kalipla kesme- Sivama Pres ve sahmerdanlar
delme
Haddeleme Derin ¢ekme Boru imalati Plastik malzemelerin
Ekstriizyon Biikme Tel ¢ekme sekillendirilmesi
5.Dokiim Teknigi (5 Is Giinii)
Kum kaliba dokiim Basingl dokiim Savurma dokiim Seramik kaliba dokiim
Kokil kaliba dokiim Siirekli dokiim Hassas dokiim

a)Oryantasyon, Talasli imalat, Kaynak Teknigi ve Talassiz Imalat konular1 zorunludur.

b) Is yerinde dokiim teknigi yok ise Talasli imalat 6 is giinii, Kaynak Teknigi 6 is giinii ve Talagsiz
Imalat konular1 6 is giinii olarak uygulanir.

I1.Stajin (isletme Organizasyonu Staj1) Konular
Madde 22:

(Toplam 20 is Giinii)

Fabrika 151 teknolojisi (CAD/CAM/CAE
organizasyonu )

Hammadde Temini
Montaj Hatt1

Buhar kazanlan

Unigraphics NX

Havalandirma Solid Edge

Maliyet Analizi 10 is oiin Termik Santraller 10 1S GONU Catia 10 1S GONU
Kalite Kontrol 1$ gunu Isitma-Sogutma |, : .|  ProEngineer ;

Is Giivenligi (ZORUNLU) =i endirme |07 LY ONEL g g works | (OFSTYONEL)

Is1 Merkezleri Ansys
Digerleri

Su-Hava Akim 10 iS GUNU Endiistride 10 iS GUNU

Makineleri, (OPSIYONE | Otomasyonve |(OPSIYONEL)

Hidroelektrik Santraller|L) Uygulamalari
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: Sayfa® .
MAKINE MUHENDISLIGI
STAJ UYGULAMA ILKELERI

STAJ YAPILACAK ISYERINDE ARANAN OZELLIKLER

Madde 23:

a)Ogrenci stajlarini, staj komisyonlarinin uygun gorecegi isyerlerinde, yurt i¢inde veya yabanci bir
iilkede cesitli 6zel veya resmi kurum veya kuruluslarda, yapabilir.

b)Ogrenci stajmi yurtiginde veya yurtdisinda makine miihendisligi ile ilgili bir alanda faaliyet
gosteren ve stajyerden sorumlu en az bir makine miihendisi bulunan kamu veya 6zel kuruluslarda

yapmak zorundadir.

¢)Makine Miihendisligi Ogrencilerinin Staj yapacaklari sanayi sektdrleri asagida verilmistir.

Dokiim Tesisleri Otomotiv Sanayi Motor Fabrikalari Makine Imalat
Kalip Sanayi Takim Tezgahlar1 Uretimi | Otomotiv Yan Sanayi | Hafif Metal Sanayi
Petrol Rafinerileri Seker Fabrikalari Cimento Fabrikalari Demir-Celik Ure.
Cam Sanayi Bakir iiretim Tesisleri | Cinko-kursun Uretimi | Elektronik Sanayi
Plastik Sanayii Kablo Uretim Tesisleri Krom-Manyezit Elektrikli Ev Aletleri

d) Staj yerlerinin asagidaki sartlar1 saglamasi gerekir:
1.Kurulusta kalite giivence sistemi olmalidir.
2.Staj yeri makine miihendisligi ile ilgili bir alanda tiretim veya teknik hizmet verilen bir yer olmali.
3.20 is giinii staj yapmak i¢in staj yerinde en az 50 personel bulunmali.
4.50 personelin altinda calisan1 bulunan is yerlerinde 10 is giiniinden fazla staj yapilamaz.
5.Kurulusta stajyerlerden sorumlu en az bir adet egitici makine mithendisi bulunmalidir.

e)Staj komisyonunca uygunlugu onaylanmayan bir igyerinde yapilacak staj kabul edilmez ve
degerlendirilmez.

f)Faaliyet alan1 Makina Miihendisligi disinda olan kuruluslarda staj kabul edilmez. Tekstil ile ilgili
isletmelerde, miithendislik biirolarinda (proje, tesisat biirolar1 gibi) ve otomotiv servislerinde yapilan
stajlar kabul edilmez. Sadece pazarlama ve satis yapilan yerlerde staj yapilamaz

g)Stajlar dgrencinin pratik calismalar yapmasini tesvik eder. Universiteler ise egitim ve akademik
caligmalarin yapildigi kurumlardir. Bu nedenle iiniversitelerde yapilacak olan proje bazli uzun veya
normal donem stajlar1 kabul edilmez.

h) Bolim 6grenciye staj yeri bulmak zorunda degildir. Kurum ve kuruluslarca tahsis edilen staj
kontenjanlar1 Bolim Baskanligi'nca ilan edilir.

1)Bir staj farkli iki kurulusta yapilabilir (Ornegin, 10 giin bir isletmede, 10 giin baska bir isletmede
gibi)
1)1.Staj ile 2.Staj ayni1 isyerinde yapilamaz.

j)Kamu ve 6zel kuruluslar tarafindan Universiteye ayrilmis staj kontenjanlardan Béliim dgrencilerinin
yararlanmasina ayrilan kismima Ogrenci sec¢imi, dgrencilerin genel not ortalamalar1 kullanilarak,
ogrenci tercihine gore Boliim Staj Komisyonunca yapilir.

k)Kontenjan yetersizligi nedeniyle kendisine staj yeri gosterilememis Ogrenciler staj yerlerini
kendileri bulurlar.

Yurt Disinda Staj Yapma imkam
Madde 24 : Ogrenciler Boliim Staj Uygulama Ilkelerine uygun olmak sart1 ile resmi ve 6zel
kuruluslar kanaliyla yurt disinda da staj yapmalart miimkiindiir.
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MAKINE MUHENDISLIGI
STAJ UYGULAMA iLKELERI

STAJ YAPILAN IS YERININ SORUMLULUGU
Madde 25:

a) Staja kabul edilen 6grencinin is giivenliginden ve verimli bir sekilde stajin1 yapmasindan isyerleri
sorumludur.

b) Staj Degerlendirme Belgesi (sicil fisi) staj bitiminde isletme tarafindan gizli olarak doldurulur ve
miihiirlii onaylanir. Onaylayan isletme yetkilisinin adi, gérevi, unvani, iletisim adresi agikca belirtilir
ve zarfa konur. Kapali ve onayli zarf igindeki s6z konusu belge isletme tarafindan &grenci eliyle
fakiilte 6grenci isleri biirosuna gonderilir.

C)Miihiirle onaysiz veya agik zarf i¢erisinde teslim edilen sicil belgeleri gegersiz sayilir.

STAJDAN ONCE YAPILACAK ISLEMLER

Madde 26:

Staj Belgelerinin Elde Edilmesi

a)Ogrenciler Makine Miihendisligi Bolimi WEB sayfasinda bulunan http:/me.erciyes.edu.tr
linkinden Makine Miihendisligi-Egitim ve 6gretim boliimiinde verilen staj bilgileri ve dokiimanlarinda
belirtilen staj belgelerini pdf formatinda indirerek elle doldurmak zorundadir.

Staj Yerinin Belirlenmesi

Is Yerinin Staj Kontenjanlarindan Belirlenmesi

b)Ogrenciler Kamu ve 6zel kuruluslar tarafindan Universiteye ayrilmis staj kontenjanlardan Boliim
Ogrencilerinin yararlanmasina ayrilan kismina Staj Yeri Tercih Formu doldurarak Staj Komisyonuna
miiracaat ederler. Ogrenci se¢imi ogrencilerin genel not ortalamalar1 kullanilarak dgrenci tercihine
gore Boliim Staj Komisyonunca yapilir.

¢)Kontenjandan faydalanan dgrenciler is yerinin istedigi belgeleri tamamlamak zorundadirlar. s yeri
belli olan 6grenciler Isyerine Basvuru Formunu, Is Yeri Bilgi Formunu ve Is Yeri Kabul Formunu
doldurulup isyerine onaylattiktan sonra Makine Miihendisligi Boliimii Staj Komisyonunun onayina
sunar.

Is Yerinin Listeden Secilmesi

d)Ogrenciler Makine Miihendisligi Boliimii sayfasinda bulunan http://me.erciyes.edu.tr/ Makine
Miihendisliginde belirtilen Staj yerleri listesini indirirler ve staj yapmak istedigi isyerinin ismini
tespit ederler. Isyerlne Basvuru Formu doldurularak miiracaat edilir. Is yeri miiracaati kabul ederse Is
Yeri Bilgi Formu ve Is Yeri Kabul Formu isyeri tarafindan doldurulup onaylandiktan sonra Makine
Miihendisligi Bolimii Staj Komisyonunun onayina sunulur.

Is Yerinin Ogrenci Tarafindan Bulunmasi

e)StaJ yapmak istedikleri isyeri staj yerleri listesinde mevcut degil ise is yerini kendisi bulmus ise
Isyerine Basvuru Formu doldurularak miiracaat edilir. Is yeri miiracaati kabul ederse Is Yeri Bilgi
Formu ve Is Yeri Kabul Formu isyeri tarafindan doldurulup onaylandiktan sonra Makine Miihendisligi
Boliimii Staj Komisyonunun onayina sunulur. Faks ve postayla gonderilen belgeler gegerli degildir

f)Stajyer 6grenciler kendi buldugu isyerini tanitan {riin kataloglarini, brostirleri vs ilave tanitici
bilgileri staj komisyonuna getirip gostermeleri gerekmektedir. Faks ve postayla gonderilen belgeler
gecerli degildir. Staj komisyonu isyerinin staja uygun olup olmadigina karar verir.

g)Basvurulart is yeri tarafindan kabul edilen O6grenciler staj yerinin isteyebilecegi Giivenlik
Sorusturmasi raporunu temin etmekle ylikiimliidiirler.
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. Sayfa %1
STAJ ISLEMLERININ AKIS SEMASI

http://me.erciyes.edu.tr/Staj.htm linkine gir.
Staj Evraklar1 dosyasini indir.
Staj Yonergesini oku
Staj icin Uygun Is Yerini Belirle

il ige JiL

Boliimde ilan edilen kontenjanlara bak. Staj yerleri listesinden Isyerini kendin bul .
Staj Yeri Tercih Formunu doldur . isyerini se¢ Firmay1 tanitan bir yazi, brosiir al.
Staj Komisyonuna teslim et. Staj Komisyonuna onaylat Staj Komisyonuna onaylat.

\ 4 v

IS YERINE MURACAAT VE IS

A 4

YERININ KABUL EDILMESI STAJA BASLA
= =
g ; Isyerine git.
Isyerine Basvuru Formu Staj evraklarini teslim et.
Isyeri Kabul Yazist Staj kurallarina uy.
Is Yeri Bilgi Formu Staj defterini formata uygun yaz
Isyerine doldurt ve onaylat —
Staj Komisyonuna onaylat. | STAJ BITTI
IS YERI KABUL - ————————
EDILDI Staj Defterini ve Gizli Sicil Fisini
Firma yetkilisine onaylat.
{ } (Gizli Sicil Fisinin (")grenci Tarafindan
Ogrenci Islerine Miiracaat Goriilmesi Yasaktir)
Ogrenci Beyannamesini doldur. EVRAK TESLIMI
Resim yapistir.
2 niisha Zorunlu Staj Formu doldur. - —
Resim yapistir ve onaylat. 3 I-Elflm ak§amlna ka’d?r
Staj Komisyonuna onaylat Staj Defterini ve CD’si
Ogrenci Anket Formu
STAJ ZORUNLULUK Gizli Sicil Fisi Zarfim
FORMUNUN TESLIiMi
Makine Miihendisligi Bolim Sekreterine

i) Fis Karsihginda teslim et.

Zorunlu Staj Formunu firmaya muhiirli onaylat.
Zorunlu Staj Formunun 1 niishasin1 Ogrenci Islerine ver.
1 niishasini Staj Komisyonu’na ver.

_ STAJIN
DEGERLENDIRILMESI

BU ISLEMLERIN STAJA BASLAMA TARIHINDEN EN AZ | |
20 GUN ONCESINE KADAR TAMAMLANMASI GEREKIR.

Staj defterlerinin incelenmesi
Eksiklikleri tamamla
| I Stajyerlerin miilakata alinmasi
Ogrenci Isleri’nden
Gizli Sicil Fisi Zarfin STAJIN SONUCU
Ogrenci Anket Formunu al.
1.20 is giinii kabul
Iqu 2.10 is giinii kabul
3. Tamamu ret

http://me.erciyes.edu.tr/Staj.htm linkine gir.

Staj defterini indir. STAJ SONUCUNUN
Staj defterinin 1.sayfasina fotograf yapistir. ILANI
Fakiilte Sekreterligine onaylat.

- =
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MAKINE MUHENDISLIGI
STAJ UYGULAMA IiLKELERI

Madde 27: Asagida Tiirkiye genelinde belirlenen Staj Yerlerinin listesi verilmistir.

STAJ YERLERININ LISTESI
A

1. 3.ANA BAKIM KOMUTANLIGI (ETLIK-ANKARA).
2.8.ANA BAKIM MERKEZI KOMUTANLIGI (AFYONKARAHISAR).
4 ABANA MOTORSAN
5.ADA SAVUNMA SANAYIl
6.ADIM KOZA HIDROLIK PNOMATIK SISTEMLER
7.AKANA MUHENDISLIK TiC. LTD. STi. (OSTIM -ANKARA).
8.AKCA INS. ISKELE VE KALIP SAN. TiC. (OSTIM -ANKARA).
9.AKDAS DOKUM SANAYI VE TIC. A.S.
10.AKE ASONSOR VE YURUYEN MERDIVEN SAN. TiC. LTD. STIi (ANTALYA)
11.AKSAN KARDAN SAN.TIC.LTD.STi. (SINCAN OSB-ANKARA.)
12.ALDAG ISITMA SOGUTMA KLIMA (KARTAL-ISTANBUL)
13.ALFA DOKUM (ORGANIZE SANAYI BOLGESI AVAR CD., SINCAN-ANKARA)
14.ALKAR ALIMINYUM SANAYIi VE TIC. A.S.
15.ANADOLU MET.MAK.SAN.A.S. (POLATLI YOLU, 55.KM., POLATLI-ANKARA)
16, ANADOLU RULMAN IMALAT SAN. TiC. A.S. (CUMAYERI-DUZCE)
17.ANKARA HAMAK A.S. (TURGUT OZAL BULV., 29.SOK.,NO1, KAZAN-ANKARA)
18. ANMAKSAN MAKINE (ANKARA YOLU, 4 KM, CORUM)
19.ARCELIK A.S. CAMASIR MAKINASI ISLETMESI (TUZLA-ISTANBUL)
20.ARCELIK A.S. PISIRICI CIHAZLAR iSLETMESI
21.ARSLAN ALUMINYUM SANAYI VE LIMITED SIRKETI
22.AS CIMENTO SANAYI VE TiC. A.S. (BUCAK-BURDUR)
23.ASELSAN A.S. (MEHMET AKIF ERSOY MH., 296.CD., NO16, MACUNKOY -ANKARA).
24 ASMAS AGIR SANAYI MAKINALARI
25.ATALAY SONTAJ ENJEKSIYON MAK. IMAL. SAN. (OSTiM- ANKARA).
26.ATIKER METAL ITHALAT IHRACAT IMALAT SAN. TiC. A.S. (KONYA)
27.AYBAKAR DIS TICARET (AKYURT)
28.AYDIN INSAAT MAKINA SANAYI VE TICARET LTD.STi.
29.AYDIN TORNA SAN.TIC. LTD. STi. (TORNACILAR SAN. SiT., A BLOK, NO 5/6/7/8/9,
ESKISEHIR)
30.AYGERSAN (AYDINLATMA GERECLERI SAN. TiC. A.S.) (ANK.-IST. KARAYOLU,
27.KM, KAZAN-ANKARA)
31.AYTEMIZLER MACHINE INDUSTRY&TRADE CO. LTD. (ISKITLER CD., NO 34,
ISKITLER-ANKARA)
32.ANA TAMIR MERKEZI (KAYSERI)
33.AKS DALGIC POMPA (SANAYI SITESI, 5.CAD., NO 15-16, SERIK-ANTALYA)
34 ARCELIK AS ANKARA BULASIK MAKINASI FAB.( ALTINORDU CAD., NO 3, SINCAN
ORGANIZE SAN-ANKARA)
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MAKINE MUHENDISLIGI
STAJ UYGULAMA ILKELERI

B

1.BASKENT MAKINA

2.BASKENT PRES CELIK MUH. INS.SAN. VE TiC. LTD. STi. (ARI SANAYI SITESI, 3.ETAP,
708.SK., NO 34, OSTIM-ANKARA)

3.BAYKAL MAKINE SAN. A. S.

4 BEYCELIK GESTAMP (ORGANIZE SANAYI BOLGESI, KAHVERENGI CD., NOI3,
NILUFER-BURSA)

5.BIRIKIM MAKINA SAN.TiC. LTD. STI. (ARI SAN. SIiTESI, 3.ETAP, 28.CD., 684.SK. ,NO 09,
IVEDIK OSTIM-ANKARA)

6.BIRLIK MAKINA LTD.STI. (NILUFER ORG. SAN.BOL., 320.SOK., NO3, BURSA)
7.BOLPARSAN A.S. (D-100 KARAYOLU, KARACAAGAC MEVKII,ASAGI GECITVEREN
KOYU YOLU UZERi-BOLU)

8.BOSCH FREN SIS. SAN. TiC. A S.

9.BOSCH REXROTH OTOMASYON SAN. TIC. A.S. (ORGANIZE SAN. BOL., YESIL CAD., NO
27, BURSA)

10.BOKE MAKINA KALIP IMALAT SANAYI ( EMINEL YAPI KOOP., 667.SK., NO 14, IVEDIK
ORGANIZE SANAYI BOLGES -ANKARA)

11.BOTAS (ESKISEHIR YOLU, 25.KM, YAPRACIK KOYU MEVKIi-ANKARA)

C-C
1.CEMATEK
2.CIMPOR YIBITAS CIMENTO (HASANOGLAN)
3.CAGRI KAZAN SAN. TiC. LTD.STI. (57.SK., NO 48, OSTIM-ANKARA)
4.CIMSA (MERSIN)
5.CIMTAS A.S.
6.CUKUROVA MAKINA IMALAT VE TICARET A.S.(ADANA YOLU, TARSUS)
7.CNC TEKNIK MAK. SAN. (iVEDIK ORGANIZE SAN., 707.SOK., NO 7, OSTIM-ANKARA)
8.CEMAS DOKUM SANAYIi (KIRSEHIR)

D

1.DENGE TESISAT MALZ. SAN. VE TIC. LTD.STI. (YENI GOLCUK YOLU, 4. KM, IZMIT)
2.DERMAN DOKUM SAN. VE TIC. LTD. STi. (0.S.B DOKUMCULER SITESI, 14.SK., NO 178-
180, SINCAN-ANKARA)

3.DEVLET SU ISLERi GENEL MUDURLUGU (ESKISEHIR YOLU, 8KM, CANKAYA-
ANKARA)

4 DILMENLER MAKINE VE TEKSTIL (TEKIRDAG)

5.DITAS DOGAN YEDEK PARCA A.S.(KAYSERI YOLU, 3.KM., NIGDE)

6.DIZAYN MAKINA IMALATI VE MUH. SAN.TiC. (AHI EVREN CD., 36.SK., NO 01, OSTIM
ANKARA)

7.DIZAYN OPTIMUM MUHENDISLIK LTD.STi. (ORTA OLCEKLI SANAYI BOLGESI
GUZELYURT MH., MANISA)

8.DOKU-SAN OTO YAN SAN.TIC. LTD. STI

9.DENER MAKINE (KAYSERI)

10.DEVLET DEMIRYOLLARI
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E
1.EAE MAKINE SANAYI
2.BERK MAKINA METALURJI TUNEL TEKNOLOJILERI
3.ELMALI MAKINE SANAYI
4 EMD SAVUNMA LTD. ST.
5.EMEK BORU MAKINE
6.EMEKCI MAKINE SAN. TiC. LTD. STi. (ISKENDERUN YOLU UZERI, 15.KM, ANTAKYA-
HATAY)
7.ENDUSTRIYEL MAKINA TASARIM SAN. TIC. LTD. (IVEDIK ORGANIZE SAN. BOLG.,
8.HASEMEK SAN. (24.CD., NO74-76, OSTIM-ANKARA).
8.ERBIL CELIK KONSTRUKSIYON IMALAT VE MONTAJ SAN. LTD. STI. (YENI SANAYI
SITESI, 73.SK., NO 40, UZUNKAVAK SANAYI SITESI-ADANA)
9.EREGLI DEMIR CELIK A.S.(UZUNKUM CAD., NO 7, KDZ. EREGLI-ZONGULDAK)
10.ERGENLER MAKINA SANAYI (KUTAHYA)
11.ERISIM MAKINA (1.ORGANIZE SANAYI BOLGESI, GOKTURK CAD., NO 13, SINCAN-
ANKARA)
12. ERMAKSAN MAKINA DiSLI YEDEK PARCA SAN. VE TiC. LTD. STI. (100.YIL BULVARI
41/A SOK., NO18/20, OSTIM-ANKARA)
13.ERMAKSAN MAKINA DISLI YEDEK PARCA SAN. VE TiC. LTD.STi. (ANKARA ASO 1.
ORGANIZE SAN. BOLG., OZBEKISTAN CD., NO 06, SINCAN-ANKARA)
14 ERMETAL OTOMOTIV.SAN.A.S. (DEMIRTAS ORG. SAN. BOL., BURSA)
15.ESKASA MAKINA IMALAT VE SA. TIiC. LTD. STi. (BAHCELIEVLER MH., 3.YOL SOKAK,
NO 04, HASANOGLAN-ANKARA)
16.ESMEKSAN MAKINA SAN. iS. PAR. IML. SAN. LTD. STI.(63. BLOK, 44. SOK., NO 12-14,
OSTIM-ANKARA)
17.ETI MADEN ISLETMELERI (BANDIRMA BOR VE ASIT FAB., BANDIRMA-BALIKESIR)
20.ERBOSAN (ERCIYES BORU SANAYIi-KAYSERT)
21.EZINC GUNES KOLLEKTORLERI SANAYII (KAYSERI)

F
1.FAF VANA SANAYI VE TiC. LTD. STI. (KAZAN SANAYI BOLGESI, SERDAROGLU
SOKAK, NO 01, ANKARA)
2. FIRAT PLASTIK A.S. (AVRUPA HUN BULVARI, NO 8, SINCAN OSB-ANKARA)
3.FORD OTOMOTIV SANAYI A.S.
4. FABRIKA SEVIYESINDE BAKIM MERKEZI (FASBAT-KAY SERI)

G-H
1.GILDEMAK (1.0RG. SAN. BOL., GOKTURK CAD., NO 3, SINCAN-ANKARA)
2.GOKMAK MAKINE TiC. LTD. STI.
3.GUCUM POMPA VE MAKINA SANAYI (TOYGAR SOKAK, NO19, HASKOY-ISTANBUL)
4. GUNHAN ALIMINYUM DOKUM (CEVAT DUNDAR CAD., NO76-78-80, OSTIM-ANKARA)
5.HABAS (ALIAGA-IZMIR)
6.HEMA ENDUSTRI A.S. FABRIKA (ORGANIZE SANAYI BOLGESI, CERKEZKOY -
TEKIRDAG)
7.HIDROLIFT SAN. MAK. LTD.STi. (AKHUN CAD., NO 10, SINCAN OSB-ANKARA)
8.HIDROMEK (SINCAN ORGANIZE SANAYI BOLGESI, OSMANLI CD., NO 01, SINCAN-

ANKARA)
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9.HAVA ILMAL BAKIM MERKEZI (KAYSERI)
10.HES KABLO FIBER (KAYSERI)

I-i
1.1.C MOTOR SUPAPLARI
2.ISISAN A.S. (1.ORGANIZE SAN.BOL., 621.CD., KAYSERI)
3.ISKENDERUN DEMIRCELIK AS.

K-L
1.KARAYOLLARI 8. BOLGE MUDURLUGU MERKEZ ATOLYE MUHENDISLIGI
2. KARAYOLLARI ATOLYE MUDURLUGU (ISTANBUL CADDESI, NO 08, AKKOPRU-
ANKARA)
3.KARDE MAKINA TAAH. TIC.LTD.STi. (BASKENT ORG.SAN.BLG., 27.CD., NO 23,
MALIKOY-TEMELLI-ANKARA)
4 KARDELEN MAKINA SAN. TiC. LTD. STI. (ATISAN SANAY1 SiTESI, 1577.CD., NO 11,
OSTIiM- ANKARA)
5.KARDELEN MUHENDISLIK MAK.OTOM. SAN. TiC. LTD. STi. (ARI SANAYI SiTESI,
692.SK., NO 75, OSTIM-ANKARA)
6.KARDEMIR DOKUM A.S. (KARDEMIR FAB., SAHASI-KARABUK)
7. KAZAKLAR MAKINE SANAYIi
8. KKK 5. ANA BAKIM MERKEZ KOMUTANLIGI
9.KKTC-G.K.K. LOJ. DES. ORDUDONATIM IV. KAD. KOM.
10.KONYA-EREGLI BAHRI DAGDAS SEKER FAB. A S.
11.KORAY TIP TEKNIK VE MAK. IM. SAN. TiC. LTD. STIi
12.KOZMAKSAN HIDROLIK POMPA VE ARA SANZIMAN PTO IML. SAN (1.O0RGANIZE
SANAYI ERKUNT CADDESI, NO 06, SINCAN-ANKARA)
13.KROMLUKS MUTFAK CIHAZLARI IMALAT VE TIC. A.S. (G.M.K. BULVARI, NO 123-1/6,
MALTEPE-ANKARA)
14 KAYSERI DOKUM SANAYIl (KAYDOKSAN-KAYSERT)
15.KAYSERI SEKER FABRIKASI (KAYSERI)
16.KARADENIZ BAKIR ISLETMELERI (SAMSUN)
17. KARAYOLLARI GENEL VE BOLGE MUDURLUKLERI

M
1.MAKIM MAKINA TEKNOLOJILERI (SINCAN ORGANIZE SANAYI BOLGESI, ERKUNT CD., NO 20,
ANKARA)

2.MAKO ELEKTRIK SAN. VE TiC. A. S. (BURSA)

3.MAKSAM MAKINE VE MASKE FABRIKASI (HARMAN MAHALLESI, ABDULHAKHAMIT CD.,
NO:866, MAMAK -ANKARA)

4 MAKSAN (MALATYA)

5.MAN TURKIYE A.S. (ESENBOGA HAVAYOLU 22.KM, ANKARA)

6.MEDAR MAKINA A.S.

7MESA IMALAT SAN. VE TiC. A.S. (ATATURK MAH., KAYI CAD., NO 96, YENIKENT-ANKARA)
8.MIKRON MAK. SAN.

9.MITAS CIVATA SANAYI VE TICARET LTD.STI. (ESKI GUVERCINLIK YOLU 113, GAZI -
ANKARA)

10.MKE AGIR SILAH VE CELIK FABRIKASI (MKE AGIR SILAH VE CELIK FABRIKASI
MUDURLUGU —KIRIKKALE)

11.MKE BARUTSAN ROKET VE PATLAYICI.

12.MKE CANKIRI SILAH FABRIKASI.

13.MKE GAZI FISEK FAB A.O.C. (GUVERCINLIK YOLU , ANKARA).
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14 MKE MAKSAM MAKINE VE MASKE FABRIKASI (HARMAN MAH., ABDULHAMIT CAD., NO
866, MAMAK-ANKARA).

15.MPG MAKINA IMALAT SANAYI VE TICARET A.S. (MSB 5. ANA BAKIM MERKEZ]).
16.MINISAN (KAYSERTI)

17.MERKEZ CELIK A.S. (ORGANIZE SANAYI BOL., 6. CAD., NO 35, KAYSERI).

18. MERCEDES BENZ TURK A.S (AKSARAY).

19.MESA MAKINE DOKUM (KAYSERI).

N
1.NACE MAK. SAN. A.S. (BATUHUN CAD., NO 7, SINCAN OSB-ANKARA)
2.NETMAK MAKINA IMALAT SANAYT (ESENBOGA YOLU, 20.KM, AKYURT-ANKARA)
3.NURDIL TEKNIiK SOGUTMA SAN. TiC. A.S. (ORG. SAN. BOL., OSMANLI CAD., NO 9, SINCAN-
ANKARA)
4 NUROL MAKINE VE SAN. A.S. (ORGANIZE SANAYI BOLGESI, AVRUPA HUN CD., NO 06,
SINCAN-ANKARA)
5.NUVE (AKYURT)

0-0
1.0KUR MAKINA OSTIM SAN. BOLGESI (12.SOKAK, NO 12-14, OSTIM-ANKARA).
2.OLIMPIYAT ISI VE MAKINA SANAYI
3.0RTADOGU RULMAN SANAYI (POLATLI KARAYOLU, 65.KM, POLATLI-ANKARA)
4. OSMANLI MAKINA SANAYI VE TiC. A.S. (TUZAKCI KOYU, GONEN-BALIKESIR)
5.0TOKAR OTOBUS KAROSERI SANAYI A.S. (ATATURK CAD., NO 9, ARIFIYE-SAKARYA)
6.0YAK RENAULT OTO. FAB.A.S. (ORGANIZE SANAYI BOLGESI, BURSA)
7.0YMAN MAKINA SAN.TIC. LTD. STi. (ORGANIZE SAN. BOL., TRABZON)
8.0Z IS KALIP SANAYI VE TiC. A.S.
9.0ZCELIKLER HIDROLIK SILINDIR LTD. STI
10.0ZTABAK KALIP MAKINE IINS. NAK. SAN. VE TiC. LTD. STTI. (SULTAN KOYU YOLU,
KUCUKDEBENT KOYU, NO 8, BOLU)
11.0ERLIKON KAYNAK ELKTRODLARI VE SANAYI A.S. (ORGANIZE SANAYI, 5.KISIM, ADA 11
NOLU PARSEL, MANISA)

P-R
1.PAKSAN MAKINA SANAYI VE TICARET A.S. (600 EVLER MH., AGIR SANAYI BOLGESI,
BANDIRMA-BALIKESIR)

2. PALME MAKINA VE SANAYI LTD.STi

3.PANEL MAKINA SA. VE TIiC. LTD. STI. ISTANBUL YOLU, 35. KM., KAZAN-ANKARA)

4 PARK MAKINA YEDEK PARCA SANAYI (SOGUTOZU iS MERKEZI, SOGUTOZU CAD., 14/D
BESTEPELER -ANKARA)

5.P MAKINE (KONYA YOLU, 23. KM, GOLBASI-ANKARA)

6.PLASFORM PLASTIK VE METAL ENDUSTRI A.S.

7.RENAULT

8 ROKETSAN A.S. (SAMSUN YOLU, 40.KM, PK 30, ELMADAG-ANKARA)

S$
1.SAMSUN YURT SAVUNMA SANAYI VE TIiC. A.S.
2.SARSILMAZ SILAH SANAYI A.§. (UC KOPRU YENI SAFAK MAH., SK.1, NO 1, KAYNASLI —
DUZCE).
3.SOYLU KALIP TASARIM APARAT OTOMOTIV YEDEK PARCA SAN. (CALI SANAYI BOLGESI,
CALIK HALIK MAH., GULCE CD., NO 1, NILUFER-BURSA).
4 STAR ASANSOR TIC. SAN. LTD. STi. (IVEDIK ORG. SAN., 24.CAD., 729.SOK., NO 23-25, OSTiM-
ANKARA).
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T
1.T.C. DEVLET DEMIRYOLLARI ISLETMESI 2. BOLGE MUDURLUGU LOKOM. BAKIM
ATOLYESI (BEHIC BEY-ANKARA)

2.TAI TUSAS HAVACILIK VE UZAY SANAYI A.S. (KAZAN -ANKARA)

3.TAKFAN MAKINA VE KALIP SAN. LTD. STI.

4. TCDD ANAKARA DEMIRYOL FABRIKASI (T.C.D.D. ANKARA DEMIRYOL FABRIKASI
MUDURLUGU , BEHIC BEY-ANKARA)

5.TCK AKKOPRU ATOLYE MUDURLUGU

6.TEKNOMAK SERVIS MAK. SAN. A.S.

7.TEMSAN A.S. (MACUN KOY-ANKARA)

8.THY TEKNIK A.S. (YESILKOY-ISTANBUL)

9.THY UCAK MOTOR BAKIM

10.TOFAS AS.

11.TOSCELIL PROFIL VE SAC ENDUSTRISI A.S. (ORGANIiZE SANAYI BOLGESI, SARIESKI-
ISKENDERUN)

12.TPAO GENEL MUDURLUGU

13.TRAKYA BIRLIK ENTEGRE TESISLERI

14. TUSAS MOTOR SANAYII A.S (TEI) (ESKISEHIR)

15.TUSAS TURK HAVACILIK VE UZAY SANAYIi A.S (KAZAN -ANKARA)

16.TUSAS-TURK HAVACILIK VE UZAY SANAYI A.S.

17.TUDEMSAS (SIVAS).

18. TUFEKCI MAKINA SANAYI VE TIC. LTD. STi. (GAZIANTEP).

19.TURK HAVACILIK VE UZAY SANAYI-TUSAS

20.TURK MOTOR SANAYI VE TICARET A.S. TUMOSAN (ANK. YOLU, 12.KM, KONYA)
21.TURK TRAKTOR VE ZIRAAT MAK. A.S. (GUVERCIN YOLU, GAZI-ANKARA)

22. TURKIYE SEKER FABRIKALARI A.S. (ANK. MAKINA FABRIKASI, ETIMESGUT-
ANKARA)

23. TAKSAN(KAY SERI)

24 TOYOTA TURK A.S. (ADAPAZARI).

25.TUPRAS, KIRIKKALE RAFINERISI (KIRIKKALE).

26. TURKIYE SEKER FAB., KIRSEHIR SEKER FAB. (KIRSEHIR).

27. TANSAN KAZAN ISI VE MAK. (SEKER MAH., 1.CAD., NO 73, ETIMESGUT-ANKARA)
28.TC. ULASTIRMA BAK.LIGI. KARAYOLLARI GEN. MUD. ATOLYE MUD. (ISTANBUL
CAD.,NO:8, AKKOPRU-ANKARA)

29.TCDD 2.BOLGE MUD. LOKOMOTIF BAKIM ONARIM (BEHIC BEY-ANKARA)

30.TCDD DEMIRYOL FABRIKASI (iISTANBUL YOLU, 8 KM, BEHIC BEY-ANKARA)

32. TEMPO POMPA VANA SANAYI VE TiC. (ORGANIZE SAN. BOL., ALTINORDU CAD., NO
6, SINCAN -ANKARA)

33.TULOMSAS-TURKIYE LOKOMOTIF VE MOTOR SAN. A. S. (AHMET KANATLI CAD.,
ESKISEHIR).

U-U-Vv-Y-Z
1.UGUR MAKINA SAN. TIC. LTD. STI. (35.CD., NO 71, IVEDIK, OSTIM-ANKARA)
2.UNTES KLIMA A.S.
3.VINKON MUH. VINC KONSTRUKSIYON SANAYI VE TIC. LTD. STI. (13.SOKAK, NO 48,
OSTIM-ANKARA),
4 YAKACIK VALF SAN. VE TiC. A.S. (CUMHURIYET MAH., ABDI iPEKCi CAD., NO 2,
YAKACIK-ISTANBUL).
5.VESTEL ORGANIZ SAN. BOL. (MANiSA)
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Staj Zorunluluk Formunun Is Yeri Tarafindan Onaylanmasi

Madde 28: 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas1 Kanununun 5/b maddesi ve 87/e
maddesi geregince yiiksek6grenimleri sirasinda zorunlu staja tabi tutulan Ogrencilerin, stajlari
siiresince Is Kazas1 ve Meslek Hastalig1 sigortasi kapsamma alinmasi zorunlu hale getirilmistir.
Sigorta yapilan stajyer ogrencilerle ilgili sigorta primleri Universitemizce &deneceginden,
uygulamanin  dgrencilere veya staj yapilan isyerine getirecegi maddi bir yilikiimlilik
bulunmamaktadir. Bu nedenle staj yapacak 6grenciler, sigortalarinin yapilabilmesi i¢in kendilerinden
istenen belgeleri, belirtilen siire ve sekilde eksiksiz olarak teslim etmek zorundadirlar.

a)Staj is yeri Staj Komisyonu Tarafindan kabul edilen 6grenciler Ogrenci Isleri Biirosundan iki adet
Zorunlu Staj Formu temin ederek doldururlar ve iizerine fotograflarini yapistirirlar. Bu formlar
ogrenci islerine ve Staj Komisyonuna onaylattirilir. Daha sonra Staj Is Yerine gidilerek is yeri
tarafindan imzali-mihiirlii onaylattirirlar.

b)Sigorta islemlerinin zamaninda yapilabilmesi i¢in staj bagvurularinin staja baglamadan en az 10 giin
once sonuglandiriimalari gerekmektedir. Universitemiz ile SGK arasinda yapilacak is giivenligi
sigortast islemler i¢in 10 giinliik slireye uyulmasi zorunludur.

c)Yasanin emredici hiikmiine ragmen Fakiiltemize bilgi vermeden sigortasiz olarak staja
baslayan/baslayacak olan 6grencilerin sorumlulugu, oncelikle staj yaptiklari isletmelere ve ilgili
Ogrencilere aittir.

Staj Zorunluluk Formunun Teslimi

d): Is Yeri tarafindan onaylanan staj zorunluluk formunun bir niishas1 Staj Komisyonuna, digeri ise
Ogrenci Isleri Biirosuna teslim edilir. Staj zorunluluk formunun 1 fotokopisi staj defterinde ayrilan
sayfaya yerlestirilecek.

Staj Sicil Fisi ile Ogrenci Anket Formunun Alinmasi
e)Yukaridaki islemleri tamamlayan stajyer ogrenci Ogrenci Isleri Biirosuna miiracaat ederek Gizli
Sicil Fisi Zarfin1 alir. B6liimiin WEB sayfasindan Is Yeri ve Ogrenci Anket formlari indirilir.

Staja Baslama Formunun Fakiilte Tarafindan Onaylanmasi

Madde 29

a)Ogrenciler Makine Miihendisligi Béliimii http://me.erciyes.edu.tr adresinden pdf formatinda Staj
Defterini indirir. Stajyer 6grenci bu defterin Staja Baslama Formunun 6grenci kimlik bilgileri elle
doldurarak fotografini yapistirir ve 6grencinin fotografi Fakiilte miihrii ile onaylanir. Miihiirsiiz olan
staj defteri kabul edilmez.

b)Stajyer 6grenci stajla ilgili kullanilan belgelerin birer adet asli veya fotokopisi staj defterinde
ayrilan sayfalara yerlestirmek zorundadir. Bu belgelerden biri eksik olan staj defterleri kabul edilmez.
Isyeri veya kuruluslar1 tanitan iiretim katalog, brosiir vs dokiimanlar1 staj defterinin ekler béliimiine
yerlestirilir.
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STAJ ESNASINDA YAPILACAK ISLEMLER
Madde 30
a)Staj yeri kabul edilip onaylanan 6grenci, onaylanan yerde staja baglamak zorundadir.

b)Ogrenci staj tarihi geldiginde staj yerine giderek stajma baslar. Staj sirasinda uyulmas: gereken
kurallar i¢in Staj YoOnergesine bakiniz. Staj tarihlerinde bir degisiklik yapilamaz. Bu nedenle 6grenci
belirttigi tarihte stajin1 yapmak durumundadir.

Staj Boyunca Ogrencilerin Uymasi Gereken Kurallar

Madde 31

a)Stajyer O0grenciler, staj yaptiklar1 kuruluslarin ¢alisma kosullari ile disiplin ve is emniyetine iliskin
kurallarina uymak zorundadirlar.

b)Stajyer dgrenciler igin Erciyes Universitesi Disiplin Yonetmeligi hiikiimleri staj sirasinda da
gecerlidir.

c)Stajyerler kusurlari nedeni ile verecekleri zararlar i¢in, Kurulusun belirleyecegi yaptirimlara uymak
zorundadirlar.

d)Stajyerler, staj siiresi boyunca Kurulusga belirlenmis bulunan egitici bir Makine Miihendisinin
gbdzetiminde bulunurlar.

e)Stajyer dgrenci Kurulusta uygulanan ise gelis-gidis saatlerine uymak zorundadir. Izinsiz veya
mazeretsiz olarak ii¢ giinden fazla devamsizhi@r olan 6grencinin bu durumu, Kurulus tarafindan
Makine Miihendisligi B6liimii Staj Komisyonuna bildirilir ve 6grencinin stajina son verilir.

f)Universite staj yapan &grencilere ayrica bir iicret 6demesi yapmaz. Ogrencilerin staj yaptiklart
kurulus ile aralarindaki mali iliskiler, hicbir bicimde Universiteyi baglamaz.

g)Ogrenci, staja baslarken 2 adet Staj Sicil Fisi Belgesini Staj yapilan kurulus yetkilisine vermek
zorundadir.

Stajyer Ogrencinin Denetlenmesi

Madde 32: Staj komisyonu staj siiresi i¢ginde herhangi bir giin 6grenciyi yerinde denetleyebilir. Staj
doneminde 1is yerinde bulunmayan Ogrencinin staji tamamen (24 is giinil) iptal edilir. Denetim
sirasinda saglik nedenleri ile ilgili olarak izin almis 6grenciler sorumlu Staj Komisyon Uyesine Saghk
Raporunu getirmek zorundadir ve raporlu oldugu siire staj bitimine eklenir.

Staj Sirasinda Hastalik ve Kaza Durumu

Madde 33

a) Staj sirasinda hastalanan veya hastaligi sebebiyle staja ii¢ giinden fazla devam edemeyen ya da bir
kazaya ugrayan stajyerin staji kesilerek, durum &grenci tarafindan Erciyes Universitesi Miihendislik
Fakiiltesi Dekanligina bildirilir. Dekanlik bu durumu 6grencinin ailesine bildirmekle yiikiimlidiir.

b)Ogrencinin mazereti kadar giin staj siiresine eklenir. Ancak bu siire toplam (20 is giinii) siirenin
yarisini (10 is giinli) gegcemez
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13.STAJ DEFTERININ YAZILMASI
Staj Defterinin Yazim Kurallar

Madde 34
a)Staj defteri olarak staj komisyonun diizenledigi ve Makine Boliimiinin WEB sitesinde yer alan
defter 6rnegi kullanilmali.

b)Staj defteri yaziminda kullanilacak dil TURKCE’dir. Bunun disinda ingilizce dili de kabul edilir.

c)Staj defteri degerlendirme belgeleri, giinliikk uygulamalar, {irlin tasarimi ve imalat agsamalar1 ve teorik
bilgiler olmak iizere dort boliim halinde yazilacak.

d)Staj defteri asagidaki yazim kurallarina uygun olarak yazilacaktir:

1.Staj defterinin degerlendirme belgeleri ve giinliikk uygulamalar ve {iriin tasarim ve imalat agamalari
boliimleri elle yazilacaktir. Her bir rapor yapraginin tek yiizii kullanilir.

2.Teorik bilgiler EK’de verilmeli.

3.Yazimda staj defterinde tasarlanan sayfalar kullanilmali.

4.Staj uygulamalarina ait teknik resimler ve organizasyon semalar1 kursun kalemle kurallara
uygun olarak elle cizilecek.

5.Tablolar CAD-CAM ile ¢izilebilir.
6.Kapak sayfasi hari¢ diger sayfalara sayfa numarasi verilecektir.

7.Defter yaziminda yararlanilan kaynaklar, metin iginde verildigi yerde parantez iginde [1]
bi¢iminde numaralandirilarak belirtilmeli ve EKTE sirasina uygun olarak verilmeli.

8.Defterin igerigi Icindekiler kisminda bir liste halinde verilmelidir.

9.Defterin bir pdf kepyasi CD ye kaydedilecektir. Defter i¢inde kullanilan teknik resim dosyalar1 da
bu CD’nin i¢ginde yer almalidir.

10.Formatina uygun olarak hazirlanmig Staj Defteri ciltlenecek. Ciltlemede spiral kullanilmayacak.
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1.STAJ GUNLUK UYGULAMALAR BOLUMLERI

Madde 35

a)Stajyer 6grenci 1.Staj defterinin giinlik UYGULAMALAR KISMINI asagida agiklanan boliimlere
gore hazirlamak zorundadir. Her is giinii i¢in en az 3 sayfa (2 sayfa sozel bilgi + 1 sayfa teknik resim)
kullanilmalidir. Uygulamalar Bo6liimiinde sadece staj calismalar1 anlatilmali.

1.STAJ UYGULAMALARININ BOLUMLERI
BOLUM 1
ORYANTASYON (ZORUNLU)

Bu boliimde stajin konusu ve amaci hakkinda kisa bir bilgi verilecek ve ayrica staj yapilan kurulus hakkinda bilgi
verilecektir. Bu bilgi, Kurulusun ad1 ve adresini, tarihgesini, faaliyet konularini, iiriinlerini, kapasitesini, organizasyonunu
(organizasyon semasi rapor ekinde verilecektir.), miithendis ve diger teknik elemanlarin sayisi, mezun olduklart tiniversite,

mezuniyet yillar1 ve gorevlerini icerecektir.

BOLUM 2
TALASLI IMALAT (ZORUNLU)

Bu boéliimde, staj yonergesinde gdsterilmis olan konularda yapilan ¢alismalar ayrintili olarak anlatilacaktir. Caligmalarla
ilgili veriler, tablolar, teknik resim ve semalar numaralanacak ve ilgili boliimlerin igine yerlestirilecektir. Staj defterinin bu
boliimii staj siiresi igerisinde doldurur. Staj defterinin sayfalarinin yetmemesi halinde ilave sayfalar eklenebilir. Calisma
boliimii sayfalart igyeri mithendisi tarafindan onaylanacaktir.

BOLUM 3
KAYNAK TEKNIiGI (ZORUNLU)

Bu boéliimde, staj yonergesinde gdsterilmis olan konularda yapilan galismalar ayrintili olarak anlatilacaktir. Caligmalarla
ilgili veriler, tablolar, teknik resim ve semalar numaralanacak ve ilgili boliimlerin igine yerlestirilecektir. Staj defterinin bu
boliimii staj siiresi igerisinde doldurur. Staj defterinin sayfalarinin yetmemesi halinde ilave sayfalar eklenebilir. Calisma
boliimii sayfalari isyeri miihendisi tarafindan onaylanacaktir.

BOLUM 4
TALASSIZ IMALAT (ZORUNLU)

Bu boliimde, staj yonergesinde gosterilmis olan konularda yapilan ¢alismalar ayrintili olarak anlatilacaktir. Calismalarla
ilgili veriler, tablolar, teknik resim ve semalar numaralanacak ve ilgili bélimlerin i¢ine yerlestirilecektir. Staj defterinin bu
béliimii staj siiresi igerisinde doldurur. Staj defterinin sayfalarinin yetmemesi halinde ilave sayfalar eklenebilir. Caligma
boliimii sayfalar igyeri miihendisi tarafindan onaylanacaktir.
BOLUM 5
DOKUM TEKNIiGI (ISLETMEDE VARSA)

Bu boéliimde, staj yonergesinde gdsterilmis olan konularda yapilan galismalar ayrintili olarak anlatilacaktir. Caligmalarla
ilgili veriler, tablolar, teknik resim ve semalar numaralanacak ve ilgili bolimlerin i¢ine yerlestirilecektir. Staj defterinin bu
boliimii staj siiresi igerisinde doldurur. Staj defterinin sayfalarinin yetmemesi halinde ilave sayfalar eklenebilir. Calisma

boliimii sayfalart igyeri miihendisi tarafindan onaylanacaktir.

BOLUM 6
URUN TASARIMI VE IMALAT ASAMALARI
Bu béliimde isyerini tarafindan iiretilen bir {iriiniin tasarim ve imalat asamalar1 yer alacak. Burada Uriin
hakkinda genel bilgi, maliyet analizi, liriinli olusturan parcgalarin teknik resimleri, mukavemet hesaplari,
malzeme se¢imi, kalite kotrolu ve montaj agsamalar1 anlatilacaktir.

BOLUMU 7
SONUC VE ONERILER
Bu boliimde stajda edinilen bilgi ve becerilerle yapilan islerin 6zet halinde degerlendirilmesi yapilacaktir. Isletme
teknik yonden incelenecek ve uygun dnerilerde bulunulacaktir

Erciyes Universitesi, Miihendislik Fakiiltesi, Makine Miihendisligi Boliimii, 38039 Melikgazi-KAYSERI



. Say.fa 22 . .
MAKINE MUHENDISLIiGI
STAJ UYGULAMA iLKELERI

b)NOT: is verinde dokiim teknigi vok ise talash imalat 6 giin), kaynak teknigi 6 giin) ve
talassiz imalat 6 giin) olarak uvgulanir.

c) 1.Stajin Ekler bolimiinde staj konularinin tamami hakkinda genel olarak 45-50 sayfa teorik bilgi
verilecektir.
EKLERIN BOLUMLERI
1.BOLUM : TALASLI IMALAT
2.BOLUM: KAYNAK TEKNIGI
3.BOLUM: TALASSIZ IMALAT
4. BOLUM:DOKUM TEKNIGI
5.BOLUM: Kaynaklar, Anket formlar, iiriin kataloglari, fotograflar, tablolar vs.

2.STAJ GUNLUK UYGULAMALAR BOLUMLERI
Madde 36:
2.Staj Raporunun Calisma Sayfalari
BOLUM 1
GIRIS

Bu boliimde stajin konusu ve amaci hakkinda kisa bir bilgi verilecek ve ayrica staj yapilan kurulus
hakkinda bilgi verilecektir. Bu bilgi, Kurulusun adi ve adresini, tarihgesini, faaliyet konularini,
iirtinlerini, kapasitesini, organizasyonunu (organizasyon semasi rapor ekinde verilecektir.), mithendis
ve diger teknik elemanlarin sayisi, mezun olduklar1 iiniversite, mezuniyet yillar1 ve gorevlerini
icerecektir. o

BOLUM 2

Stajda Yapilan Calismalar
Bu bolimde, staj yonergesinde gosterilmis olan konularda yapilan calismalar ayrintili olarak

anlatilacaktir. Calismalarla ilgili veriler, tablolar, teknik resim ve semalar numaralanacak ve ilgili
boliimlerin igine yerlestirilecektir. Staj raporunun bu béliimii staj siiresi igerisinde doldurur. Staj
raporunun sayfalarinin yetmemesi halinde ilave sayfalar eklenebilir. Caligma boliimii sayfalari isyeri
mithendisi tarafindan onaylanacaktir.

BOLUM 3
SONUC VE ONERILER
Bu boliimde stajda edinilen bilgi ve becerilerle yapilan islerin 6zet halinde degerlendirilmesi
yapilacaktir. Isletme teknik yonden incelenecek ve uygun onerilerde bulunulacaktir.
4.Ekler Boliimii (Uriin kataloglari, tablolar vs)

BOLUMU 4
EKLER
Kaynaklar, Anket formlari, {iriin kataloglari, fotograflar, tablolar vs. ekte verilmelidir.
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MAKINE MUHENDISLIGI
STAJ UYGULAMA ILKELERI

STAJ RAPORUNUN ONAYLANMASI
Madde 37:

Staja baslama Formu ve Stajyer Devam Cizelgesi ve Giinliik Calisma sayfalarimin Onaylanmasi

a)Stajyer 0grenci stajin bitiminde staj defterinin Staja baslama Formu, Stajyerin Devam Cizelgesi ve
Stajyerin Giinliikk Calisma sayfalarin1 eksiksiz olarak doldurup is yeri amirine imzalatmali ve is yerinin
resmi miihrii ile onaylanmasini saglamalidir. Is yeri amiri ayn1 zamanda stajyerden sorumlu makine
miihendisi ise sadece onun onay1 yeterlidir.

Staj Raporunun Staj giinliik uygulama ve iiriin tasarim ve imalat sayfalarinin onaylanmasi

b)Staj defterinde yazilan her giinliikk uygulama ve {iriin tasarim ve imalat agamalar1 sayfalarin1 Stajyer
O0grenci Once kendisi imzalayarak stajyerden sorumlu Makine Miihendisine kontrol ettirilir ve
onaylattirilir. Sorumlu makine miihendisinin adi-soyadi, diploma no ve oda sicil no, varsa kurulusun
vergi numarasi yazilir. Staj Defterinin her sayfasi is yerinin miihrii ile miihiirlenir.

Staj Sicil Fisi ve Stajyer Ogrenci Anket formunu Onaylanmasi

c)Staj Sicil Fisi ve Stajyer Ogrenci Anket formu staj bitiminde isletme tarafindan gizli olarak
doldurulur ve onaylanir ve miihiirlenir.. Onaylayan is yeri amirinin adi-soyadi, unvani ve oda
numarasi gorevi agike¢a belirtilir ve zarfa konur. Kapali ve onayh zarf igindeki s6z konusu belgeler is
yeri tarafindan Erciyes Universitesi, Miihendislik Fakiiltesi Makine Miihendisligi Béliim Baskanlig
38039 Melikgazi-KAYSERI adresine posta yoluyla (taahhiitli) veya belge karsihg Boliim
Sekreterligine teslim edilmelidir.

d)Onaysiz veya agik zarf igerisinde teslim edilen sicil belgeleri gegersiz sayilir.

STAJ RAPORUNUN TESLIM EDILMESI
Madde 38:

a)Yaz Staj caligmasini tamamlayan 6grenci, her egitim-6gretim doneminin baslangicini takiben 31
Ekim tarihine kadar Makine Miihendisligi Boliimii Sekreterligine fis karsiligi teslim etmek zorundadir.
Staj defteri siiresi iginde teslim edilmedigi takdirde staj yapilmamis kabul edilir.

b)Ara donemlerde yapilan stajlarin defterleri staj bitis tarihinden itibaren an fazla lay icinde Bolim
Sekreterligine fis karsilig1 teslim edilmeli.

C)Teslim edilen staj defterlerinin degerlendirilebilmesi i¢in staj sicil fislerinin Boliim Sekreterligine
gelmis olmasi gerekir. Aksi halde, staj gecersiz sayilir. Takibinden 6grenci sorumludur.

d) Makine Boliim Sekreterligi gelen staj sicil figini ve staj defterlerini 3 giin i¢inde staj komisyonuna
iletmek zorundadir.

e)Yurt disinda staj yapan ogrenciler staj sonunda staj degerlendirme fisi ve staj defterine ilave olarak
staj yapilan yerden alinacak stajin konusu ve siiresini gosterir onayli bir belgeyi staj komisyonuna
zamaninda iletmek zorundadir.

f)Staj defteri ve belgelerinin incelenmesi sonucunda tahribat yapan veya staj yerine devam etmedigi
halde staj defteri diizenleyip teslim ettigi belirlenen 6grenciler hakkinda, Yiiksek Ogretim Kurumlar
Ogrenci Disiplin Yonetmeligi ¢cer¢evesinde sorusturma agilir.
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MAKINE MUHENDISLIGI
STAJ UYGULAMA iLKELERI

STAJLARIN DEGERLENDIRIiLMESi VE SONUCLARIN iLANI

Madde 39:
a) Staj Komisyonu staj defterindeki bilgilere, belgelere ve gerekli hallerde yapilan kontrol ve miilakata

gore asagidaki ceza puan tablosunu esas alarak stajin tamamiin (20 isgiinii) ya da yarisinin (10 isgiinii)
kabuliine veya tamaminin reddine karar verebilir.

b)Staj Sicil Formu ve Staj Defterinin Bolim Staj Esaslarinda belirtilen tarih araliginda Bolim
Bagkanligina teslim edilmesi ve Staj defterinin sayfalarinin onaylanmis olmasi stajlarin
degerlendirilebilmesinin 6n sartlar1 olup, belirtilen hususlara uyulmamasi durumunda staj
degerlendirilmesi yapilmayacaktir. On sartlar1 saglayan 6grencilerin stajlari ise agagidaki eksiklik puan
tablosu kullanilarak degerlendirilir.

DEGERLENDIRME KRITERLERI EKSIKLIK
PUANI
KRITER1
STAJ DEVAMSIZLIGI
Toplam staj siiresinin yarisindan fazla devamsizlik 100 p
Toplam staj siiresinin 1/3’ iinden den fazla yarisindan az bir siire devamsizlik 70p
Toplam staj siiresinin1/3’ i kadar devamsizlik 40 p
KRITER 2 10p-30p
STAJ DEFTERI FORMATININ UYGUN OLMAMASI
KRITER 3 50 p
STAJ DEFTERININ OZGUN OLMAMASI
KRITER-4 30p-70p
STAJ KONULARIYLA iLGIiLi iCERIK YETERSIZLiGi
KRITER-5
SICIL NOTLARINDA DUSUKLUK
E-notu icin 100 p
D-notu (her biri) icin 25p
C-notu (her biri) icin 15p
KRITER-6
MULAKAT BASARISIZLIGI
(Miilakat yapma, ilgili bolim baskanliginin ve staj komisyonunun 30p

tasarrufundadir.)

c)Degerlendirme Esasi: Yukaridaki degerlendirme kriterleri ¢ergevesinde 100 ve {izeri eksiklik puani
alan 6grencinin ilgili staj1 tamamen iptal edilir. Eksiklik puani1 50-100 arasinda olan 6grencinin stajinin
yarist iptal edilir. Eksiklik puaninin 50°nin altinda olmas1 durumunda 6grencinin staji kabul edilir.
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MAKINE MUHENDISLIGI
STAJ UYGULAMA iLKELERI

STAJLARIN DEGERLENDIRILMESI

Madde 40

a)Ogrencinin staj defteri, icerdigi bilgiler, yazim sekli ve isyerinden gelen staj sicil fisi Makine
Miihendisligi Boliimiintin Staj uygulama ilkeleri dikkate alinarak Makine Bolimii Staj Komisyonu
tarafindan incelenir. Degerlendirme sonucu Staj Degerlendirme Formu iizerinde belirtilerek imzalanir.

b)Boliim Staj Komisyonlari degerlendirme siiresi i¢inde yazili/sézlii sinav diizenleyebilirler ve staj
calismalarini yerinde denetleyebilirler. Staj komisyonu, staj defterindeki bilgilere, belgelere ve gerekli
hallerde yapilan kontrol ve miilakata gore stajin tamaminin (20 is giinli) veya yarisinin (10 is gilinii)
kabuliine veya reddine karar verir.

Stajlarin Degerlendirme Siiresi:
c) Staj Defteri ve Staj Sicil Fisi ilgili staj komisyonuna komisyona teslim edildikten sonra stajlar en geg
2 ay i¢inde degerlendirilir ve ilan edilir.

1.Stajlarin Degerlendirilme Sekilleri
d)Stajlar dncelik sirasina gore asagidaki gibi degerlendirilir:
1.0n sartlarin degerlendirilmesi
2.Stajin devama gore degerlendirilmesi
3.Staj Defterinin Formata Uygunlugu
4.Staj konularinin pratik ve teorik icerik olarak degerlendirilmesi
5. Sicil Figinin Degerlendirilmesi
6. Sozlii Siavinin Degerlendirilmesi

On sartlarin degerlendirilmesi

e)Staj Sicil Formu ve Staj Defterinin Boliim Staj Esaslarinda belirtilen tarih araliginda Boliim
Bagkanligina teslim edilmesi ve Staj defterinin sayfalarinin onaylanmig olmasi stajlarin
degerlendirilebilmesinin  6n sartlar1 olup, belirtilen hususlara uyulmamasi durumunda staj
degerlendirilmesi yapilmayacaktir.

ON DEGERLENDIRME

1 Staj Sicil Fisi var. Staj Sicil Fisi yok 20 Is Giinii Ret
2 | Sicil Fisi kapal1 zarf i¢indeydi Sicil Fisi kapali zarf iginde degildi,

(Acik zarf icerisinde teslim edilen sicil 20 s Giinii Ret

belgeleri gecersiz sayilir.)
3 | Belge imzali-miihiirlii onayh Belge imzali-miihiirlii onaysiz . 20 is Giinii Ret
(Onaysiz sicil belgeleri gecersiz sayilir.)
4 Belge iizerinde tahribat yok Belge iizerinde tahribat var. 20 Is Giinii Ret
5 1. ve 2.Staj farkl isyerinde 1. ve 2.Staj ayn1 igyerinde yapilmis, 20 Is Giinii Ret
yapildi
6 | Defter zamaninda teslim edildi Defter zamaninda teslim edilmedi. 20 Is Giinii Ret
7 Staj defteri i¢inde tahribat Staj defteri i¢inde tahribat izleri var. 20 Is Giinii Ret
izleri yok
8 Staja Baglama Formu Is yeri Staja Baslama Formu ve devam cizelgesi 20 s Giinii Ret
tarafindan onaylanmis is yeri tarafindan onaylanmamus.
(Amirin miihrii kabul edilmez, firmanin resmi
miihrii olmasi gerekir.)
9 Staj uygulamalar sayfalari Staj uygulamalar sayfalari makine miithendisi 20 is Giinii Ret
makine miihendisi tarafindan tarafindan imzalanmamius.
imzalanmis. Isyerinin miihrii ile onaylanmamis.
Isyerinin miihrii ile onaylanmis
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MAKINE MUHENDISLIiGI
STAJ UYGULAMA iLKELERI

Stajin devama gore degerlendirilmesi
f) Staja devam asagidaki tabloya gore degerlendirilecektir.

KRITER 1
STAJ DEVAMSIZLIGI
Is giinii Devamsiziik Puam
Toplam staj siiresi
Devam edilmeyen siire Devamsizlik toplam staj siiresinin 100
yarisindan fazladir
Devam edilmeyen siire Devamsizlik toplam staj siiresinin 70
1/3’den biraz fazla, yarisindan azdir

Devam edilmeyen siire Devamsizlik toplam staj siiresinin 40

1/3° kadardir

Staj Defterinin Sekil Bakimindan Degerlendirilmesi
g)Staj Defterinin Sekil Bakimindan Degerlendirilmesinde Makine Miihendisliginin Staj esaslarinda
belirtilen staj defteri 6rneklerine gore degerlendirilir.

KRITER 2 Basanisizhk
STAJ DEFTERI FORMATININ UYGUN OLMAMASI Puam
Yazim kurallarina uyulmus Yazim kurallarina uyulmamis. 5
Belgeler tamam Belgeler noksan 5
Pratik boliim yeterli Pratik boliim yetersiz 10
Teorik boliim yeterli Teorik boliim yetersiz 10
TOPLAM CEZA PUANI

Staj Defterinin Ozgiinliigiiniin degerlendirilmesi
h)Staj defterleri stajyerin orijinal bir eseri olmalidir. Bir baskasinin staj ¢calismalarini az veya ¢ok ihtiva
etmemelidir.

KRITER 3 Basarisizhk
STAJ DEFTERININ OZGUN OLMAMASI Puam
Staj defteri 6zgiin
Staj defteri kismen 6zgiin degil 25
Staj defteri tamamen 6zgiin degil 50

1) Birbirine biiylik oranda benzeyen, bir baska staj defterinden kopya edildigi izlenimi uyandiran staj
defterleri reddedilir.
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MAKINE MUHENDISLIGI
STAJ UYGULAMA ILKELERI

1.Staj konularinin pratik ve teorik olarak degerlendirilmesi

Madde 42:

Stajin Uygulama Bakimindan Degerlendirilmesi

a)Staj defteri giinliik staj uygulamalari, liriin tasarimi ve asamalar1 ve teorik olmak iizere ti¢ boliimden
meydana gelir. Teorik bilgeler EKTE verilecektir.

b)Her giinliik staj is giinii i¢in en az elle 3 sayfa yazilacaktir. Bunun bir sayfasi teknik resim olmak
zorundadir.

¢)Tiim teknik resimler kursun kalemle ¢izilmeli. Aksi taktirde stajlar iptal edilir.

d)isteyen stajyer elle ¢izdigi teknik resimlerin Bilgisayar ¢izimini ek olarak de deftere koyabilir.
Fotokopi ve tarama resimler kabul edilmez.

KRITER-4
1.STAJ KONULARIYLA iLGIiLi iCERIK YETERSIZLiGi
UYGULAMALARIN DEGERLENDIRME KRITERLERI Basarisizhik
Puam
1 | Oryantasyon Uygulamalari Oryantasyon Uygulamalari Yetersiz 10
Yeterli
2 | Talash imalat Uygulamalari Talash imalat Uygulamalar1 Yetersiz 10
Yeterli
3 Kaynak Uygulamalari Kaynak Uygulamalar1 Yetersiz 10
Yeterli
4 |Talassiz Imalat Talassiz imalat Uygulamalari 10
Uygulamalar1 Yeterli Yetersiz
5 |Dokiim Uygulamalar Dokiim Uygulamalart Yetersiz 10
Yeterli
Staj uygulamalariin yetersizlik toplam puani 50
TEORIK BILGILERIN DEGERLENDIRME KRITERLERI
1 |Oryantasyon Bilgileri Yeterli Oryantasyon Bilgileri , Yetersiz 4
2 Talash imalat Bilgileri Talash imalat Bilgileri Yetersiz 4
Yeterli
3 | Kaynak Bilgileri Yeterli Kaynak Bilgileri Yetersiz 4
4 |Talagsiz Imalat  Bilgileri Talassiz Imalat Bilgileri Yetersiz 4
Yeterli .
5 [Dokiim Bilgileri Yeterli Dokiim Bilgileri Yetersiz 4
Teorik Bilgi yetersizlik toplam puam 20
TOPLAM ICERIK PUANI

1.Stajin Teorik Bilgi Bakimindan Degerlendirilmesi
e) Teorik bilgiler EKTE verilecektir.

f)is yerinde olsun veya olmasmn EKTE belirtilen tiim konularm tamami hakkinda genel teorik bilgi
verilecektir.

g) Teorik bilgilerin 2/3’1 sozel ve 1/3’i sekillerden meydana gelecektir. Temel prensiplere ait basit
sekiller Bilgisayarda ¢izilecektir. Fotokopi ve tarama resimler kullanilabilir.
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MAKINE MUHENDISLIiGI
STAJ UYGULAMA iLKELERI

2.Staj uygulamalarimi Degerlendirme Kriterleri
Madde:43

2.STAJ UYGULAMALARINI DEGERLENDIRME KRiTERLERI Evet | Hayr

Fabrikanin genel olarak tanitimi yapilmig mi?

Organizasyon semasi ¢izilmis mi?

Caliganlar ve kisaca gérev tanimlari yapilmig mi?

Bilgisayar kullanimi (kullanilan paket programlar ve isletmeye katkilar)

hakkinda bilgi verilmis mi?

Uretim yapilan birimlerin tanitimi yapilmis mi?

6 |Uretilen ana iiriinler ve bunlarm yillik iiretim miktarlart hakkinda

bilgi verilmis mi?

7 |Uretilen iiriinlerden segilecek drnekler iizerinden bu iiriinlerin iiretimine ait is akist ve semalari
cizilmis mi?

8 [Takip edilen ise ait basili formlar (is emirleri, malzeme ihtiyag formlari,

stok fisleri, her tiirlii i¢ haberlesme formlari, v.b.) hakkinda bilgi verilmis mi?

9 [Isletmedeki arastirma gelistirme, iiriin gelistirme, bakim onarim, proses gelistirme, tasarim v.b. gibi
faaliyetlerden en az biri tanitilmis mi1?

10 [Kalite anlayis1 ve yonetimi hakkinda bilgi verilmis mi?

11 |Kurulusun; ¢evre politikasi, ig¢i saglig ve is giivenligi ile ilgili calismalari hakkinda bilgi verilmis
mi?

12 |Ogrencinin staj yaptig1 isletme hakkindaki goriisleri ve staj kazanimlari

hakkinda bilgiler verilmis mi?

13 |Defter 6zenli olarak diizgiin bir sekilde doldurulmus mu?

AN

(6]

2.STAJIN TEORIK BIiLGIiLERINIi DEGERLENDIRME KRiTERLERI

FABRIKA Yeterli | Yetersiz I1SI Yeterli | Yetersiz | (CAD/CAM/C | Yeterli | Yetersiz
ORGANIZASYONU TEKNOLOJiSI AE)
Hammadde Temini Buhar kazanlari Unigraphics
NX
Montaj Hatti Havalandirma Solid Edge
Maliyet Analizi Termik Santraller Catia
Kalite Kontrol Isitma-Sogutma ProEngineer
Is Giivenligi Iklimlendirme Solid Works
Su-Hava Akim Is1 Merkezleri Ansys
Makineleri, Digerleri
Hidroelektrik Endiistride
Santraller Otomasyon ve
Uygulamalar1
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MAKINE MUHENDISLIGI

STAJ UYGULAMA ILKELERIi

Staj Sicil Notuna Gore Degerlendirmesi

Madde 44:
KRITER-5
SICIL NOTLARINDA DUSUKLUK
SiCiL FiSINi DEGERLENDIRME KRiTERLERI Basarisizhik
Puam

1 | Sicil notunda herhangi bir E Sicil notunda ...... tane E var.

yok (Her bir E-notu i¢in 100 puan)
2 | Sicil notunda herhangi bir D Sicil notunda herhangi ............ tane D var.

yok (D-notu (her biri) icin 25 puan)
3| Sicil notunda herhangi bir C Sicil notunda herhangi ...... tane C var.

yok (C-notu (her biri) icin 15 puan)

TOPLAM PUAN

Madde 45: Yarisi veya tamami reddedilen stajlar yeni bir defter kullanilarak, staj komisyonunun uygun
gorecegi bir baska isyerinde tekrarlanir

Stajlarin Miilakat Sinavina Gore Degerlendirilmesi
Madde 46:

a)Yaz ve ara donemlerde stajini tamamlayan tiim Ogrencilerin miilakat sinava girmesi zorunludur.
Miilakat sinava girmeyen 6grenci staji iptal edilir.

b)Miilakat sinavda staj ¢aligmalari hakkinda Powerpoint formatinda bir sunum yapmak zorunludur.
Sunum yapmayan Ogrencinin staji iptal edilir.

c)Miilakat sinavlar her 6gretim y1li giiz doneminde staj komisyonunun ilan ettigi tarihte yapilir.

d)Yurt i¢i ve yurt disina gidecek 6grenciler miilakat sinavlarina durumlarmi belgeledikleri taktirde
daha erken veya sonra miilakat sinava girebilirler. Bunun disinda herhangi bir bagska mazereti sebebi ile
miilakat smava giremeyen Ogrenciler mazeretlerini belgelemek sarti ile yeniden miilakat sinava
alabilirler.

e)Miilakat sinavinin degerlendirilmesi basarisizlik puan olarak asagidaki tabloya gore yapilacaktir.

KRITER-6 BASARISIZLIK
MULAKAT SINAVI DEGERLENDIRME KRITERLERI PUANI
1 [Powerpoint sunumunda basarili Powerpoint sunumunda basarisiz 10
2 | Teorik bilgilerde basarili Teorik bilgilerde basarisiz 10
3 | Uygulamalarda basarili Uygulamalarda basarisiz 10
Toplam miilakat puam
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MAKINE MUHENDISLIGI
STAJ UYGULAMA iLKELERI

f)Stajlarin genel Degerlendirilmesi

GENEL DEGERLENDIRME SONUCLARI

DEGERLENDIRME KRiTERLERI EKSIKLIK
PUANI

Kriter 1 :Staj Devamsizlig1
Kriter 2 :Staj Defteri Formatinin Uygun Olmamasi
Kriter 3: Staj Defterinin Ozgiin Olmamasi
Kriter 4: Staj Konulariyla Ilgili igerik Yetersizligi
Kriter 5: Sicil Notlarinda Diisiikliik
Kriter-6 : Miilakat Basarisizligi
TOPLAM STAJ BASARISIZLIK PUANI

MADDE 47:
a)Yukaridaki degerlendirme kriterleri ¢cer¢evesinde 100 ve tizeri eksiklik puani alan 6grencinin ilgili
staj1 tamamen iptal edilir.

b)Eksiklik puani 50-100 arasinda olan 6grencinin stajinin yarisi iptal edilir.
¢)Eksiklik puanmin 50’nin altinda olmasi durumunda 6grencinin staji kabul edilir.
d)Staj programlarini bagarili ile tamamlamayan 6grenciler mezun olamazlar.

Kabul Edilen Stajlar
e)Kabul edilen stajlar, Akademik Takvim planina bagli olarak sistemde ilan edilir. Kismen veya
tamamen reddedilen stajlar staj ve ilan panolarinda dgrencilere bildirilir.

f)Kabul edilen stajlar, Staj Komisyonu tarafindan yazili olarak Fakiilte Dekanligina bildirir.

Staj Sonuclarina Itiraz
g) Stajyer Ogrenciler staj sonuclarina itirazlarini yazili olarak Makine Miihendisligi Boliim
Baskanligina yaparlar. Staj komisyonu bu itirazlari 15 giin i¢inde degerlendirmek zorundadir.

Staj Raporlarimin Saklanmasi

h)Kabul edilen staj defterleri, kabul tarihinden baslamak iizere, B6lim Baskanliginca belirlenen yerde,
2 (iki) y1l siireyle saklanir. Saklanma siiresi dolan staj defterleri, Boliim Baskanliginca uygun goriilen
bir sekilde imha edilir.
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